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Barn‐ kultur‐ och utbildningsförvaltningen 

Rutiner vid frånvaro  

Händelse Rutin Ansvarig 
Sjukanmälan Sjukanmälan skall göras till skolan 

före klockan 8.30 på något av 
följande sätt: 

 *Röstbrevlåda, tel.   
0612-69 21 50 

 *Mentor; via e-post eller 
telefon, dessa hittar du 
på Ådalsskolans 
hemsida /Om skolan / 
Personal / Lärare 

 *Skolans expedition, tel. 
0612-69 21 61 

 *Anmälan i Dexter - om 
du är myndig. 

 

Vårdnadshavare eller elev om 
denne är myndig. 

Besök hos tandläkare, läkare, 
elevhälsa eller dylikt. 

Intyg skall visas upp efter besök 
för mentor och/eller undervisande 
lärare 

Eleven 

Närvarokontroll Lektionen startas efter 
närvarokontroll 

Läraren 

Upprepad frånvaro Undervisande lärare meddelar 
mentor om elev varit frånvarande 
tre lektioner i följd. 

Undervisande lärare 

Hög frånvaro Hemmet skall meddelas då 
frånvaron är 10 % eller högre 
under en månad. 

Mentor 

Dexter Uppmana vårdnadshavare att följa 
närvaro/frånvaro på Dexter 

Mentor 

Samband frånvaro -IG Påminn eleven om sambandet 
mellan hög frånvaro och icke 
godkänt 

Mentor 

Lång sjukfrånvaro Begär in läkarintyg efter fem 
sjukfrånvarotillfällen eller efter 10 
skoldagars sjukfrånvaro i följd. 

Mentor/Programrektor som lämnar 
det till skolsköterskan 

Varning till 
vårdnadshavare/myndig elev för 
hög ogiltig frånvaro 

Meddela hemmet och eleven 
skriftligt angående risk för indraget 
CSN-bidrag vid för hög ogiltig 
frånvaro (20%). 

Programrektor/Mentor 

Anmälan till CSN Anmälan till CSN för eventuell 
indragning av CSN-bidrag på 
grund av för hög ogiltig frånvaro. 

Programrektor/Expeditionen 

Uppehåll/ej studieaktiv Anmälan till CSN vid mer än 14 
dagars total ogiltig frånvaro. 

Mentor/Expeditionen 

Avgång efter ogiltig frånvaro Avgång efter fyra veckors ogiltig 
frånvaro i följd. 

Programrektor 

Kortare ledigheter  
 
 

Max tre dagars ledighet per termin. Mentor 

Längre ledighet Mer än tre dagars ledighet/termin.  
medges vid enskild angelägenhet, 
ej semesterresor och i anslutning 
till lov. 

Programrektor 

 


